Wissenswertes von A bis Z

Inhalt
1. Anderung der personlichen Verh@ltnisSse..............oooiiiiiiiiii e 1
2, Anwesenheitspflicht ... e 1
3. Beihilfe und KrankenversiCherung..............ccccoooiiiiiiiii i a e 1
4. BIldUNGSPIAN..... .. 1
5. Dienstunfall / Unfallmeldung ... e 1
6. Dienstweg / Dienstlicher Schriftverkenr ..................ooo e 2
7. ESSENMAIKEN ...t e e s e e 2
8. FACRIAUIME ...ttt b e bt st e e e bt e san e e st ane e nbeeenees 2
9. FEriENrE@QEIUNG ..... ..o ettt e e s bb et e e s bt e e e e ab e e e e nnneeee s 3
10. Lo o 1= =Y = T SR SURSRSRRR 3
1. FOPMUIAKE. ... ..ottt e et et e e e e et e e e aar e e e e s anr et e e enne e e e s aareeeeeanrneeeaas 3
12. Krankenkasse, KrankenVversSiCherung...............ooooooiiiiii e 3
13. KrankmeldUNQ ...... ..ottt ettt e ettt e e s bb et e e e b b e e e s aabbe e e e sanneeee s 3
14, LandesbeamtengeSetz. ... ... ... i e 3
15. Mutterschutz, Elternzeit, Pflegezeit und Arbeitsschutz......................ccoocco i, 3
16. NeBENTALIGKEIL............eeiiiiiii e e e e e e e e e e s e e e e e e e e et reraaaaaaaan 3
17. Lo =Y =TT 4 - | T SO R 4
18. L= E=T=Y 0o 1= =1 o S SURSRRR 4
19. Schulpsychologische Beratungsstelle ... 4
20. SEMINATAUSWEIS ...ttt e bt e et e ettt esa bt e s et e ebe e e ear e e e aareenanee s 4
21, Versaumnisse, Krankmeldung, Freistellung und Beurlaubung ..................ccocccii 4
22, Vorbereitungsdienstes ABDBrucCh ... 5

Version 3 vom 02.02.2024



&gf
; §
/

SEMINAR FUR AUSBILDUNG UND FORTBILDUNG DER LEHRKRAFTE
NURTINGEN (GRUNDSCHULE)

1. Anderung der persénlichen Verhiltnisse

Anderungen in den persénlichen Verhaltnissen (wie z.B. Wohnungswechsel, Anderung der Bankverbin-
dung, EheschlieRung, Ehescheidung, Geburt eines Kindes usw.) sind unverziglich dem Regierungspra-
sidium und dem Landesamt fur Besoldung und Versorgung Baden-Wurttemberg mitzuteilen. Vordrucke
fur die Anderungsmitteilung erhalten Sie hier oder bei der Schulleitung und dem Seminar.

Die Anderungsmitteilung ist in dreifacher Fertigung mit dem Original oder einer beglaubigten Kopie der
erforderlichen Nachweise auf dem Dienstweg dem Seminar Nurtingen zuzuleiten.

2. Anwesenheitspflicht

Nach der GPO sind die Lehramtsanwarterinnen und Lehramtsanwarter verpflichtet, an den sie betreffen-
den Veranstaltungen des Seminars und der Schule, denen sie zugewiesen sind, teilzunehmen und die im
Rahmen der Ausbildung vorgeschriebenen Aufgaben zu erfillen.

3. Beihilfe und Krankenversicherung

Den Beamtinnen und Beamten des Landes werden in Krankheits-, Geburts- und Todesfallen sowie fur

MafRnahmen zur Friherkennung von Krankheiten und fir Schutzimpfungen Beihilfen gewahrt. Beihilfebe-

rechtigt sind alle 6ffentlichen Bediensteten, solange sie Dienstbeziige (Anwarterbeziige) erhalten. Einzel-

heiten sind in der 'Beihilfeverordnung' geregelt.

Bei der Antragstellung ist u. a. besonders zu beachten:

- Fur Beihilfeantrage ist der vorgeschriebene Vordruck zu verwenden (an der Schule oder Uber die
Homepage des Landesamtes fur Besoldung und Versorgung erhéaltlich). Er ist vollstdndig und genau
auszufillen und unter Angabe der Personalnummer dem Landesamt fir Besoldung und Versorgung
vorzulegen. Alle Rechnungen und Rezepte sind im Original bzw. als Fotokopie, geordnet nach Datum
und nummeriert, beizufligen und in den vorgedruckten Rubriken der Seiten einzeln aufzufiihren (Zu-
sammenfassungen sind nicht statthaft).

Beihilfeantrage kénnen auch digital Gber das Kundenportal eingereicht werden.

- Bei notwendigen zahnarztlichen Sonderleistungen (Zahnprothese u. &.) sollte - wegen zu beachtender
Fristen - unbedingt vor der Behandlung die Beihilfegewahrung mit dem Landesamt fur Besoldung und
Versorgung abgeklart werden.

- Als Beamtin/Beamter ist man nicht automatisch krankenversichert. Seit 01.01.2009 gibt es eine gene-
relle Pflicht zur Krankenversicherung. Danach sind Personen mit Wohnsitz im Inland verpflichtet, eine
Krankenversicherung mit mindestens einer Kostenerstattung fir ambulante und stationare Heilbe-
handlung abzuschliel3en und aufrechtzuerhalten. Fir Beihilfeberechtigte, die der privaten Krankenver-
sicherung zuzuordnen sind, bedeutet dies die Pflicht zum Abschluss eines beihilfekonformen Kran-
kenversicherungsschutzes (= den durch den Beihilfebemessungssatz nicht abgedeckten Prozentsatz
exakt durch den Krankenversicherungsschutz zu erganzen). Um diesen Krankenversicherungsschutz
mussen Lehramtsanwarterinnen und Lehramtsanwarter sich selbst bemuhen.

4. Bildungsplan

Der aktuelle Bildungsplan fir die Grundschule sowie die Bildungsplane fir die auf die Grundschule auf-
bauende Sekundarstufe | der Werkreal- und Realschulen und des Gymnasiums kénnen hier herunterge-
laden werden.

5. Dienstunfall / Unfallmeldung
(nach M. Seebacher, OPR Freiburg)
Ein Dienstunfall ist ein auf dulRerer Einwirkung beruhendes, plétzliches, ortlich und zeitlich bestimmbares,
einen Korperschaden verursachendes Ereignis, das in Auslibung oder infolge des Dienstes eingetreten
ist. (§ 31 BeamtVG)
Zum Dienst gehdren u. a. auch

- Dienstreisen und die dienstliche Tatigkeit am Bestimmungsort.

- die Teilnahme an dienstlichen Veranstaltungen.
Das Zurlcklegen des mit dem Dienst zusammenhangenden Weges nach und von der Dienstelle gilt
ebenso als Dienst. Somit kdnnen auch Wegeunfalle Dienstunfalle sein. Ersatz kann auch geleistet werden,
wenn ein wahrend einer Dienstreise oder eines Dienstganges abgestelltes, aus triftigem Grund benutztes
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SEMINAR FUR AUSBILDUNG UND FORTBILDUNG DER LEHRKRAFTE
NURTINGEN (GRUNDSCHULE)

Kraftfahrzeug (s. § 6 Abs.1 oder Abs. 2 Satz 1 Landesreisekostengesetz) durch plétzliche aulRere Einwir-
kung beschadigt oder zerstért worden oder abhandengekommen ist.
Die Ersatzleistungen sind teilweise begrenzt.
Hierbei gelten folgende Ausschlussfristen:

- Sachschaden: 3 Monate

- Parkschaden: 1 Monat
Zur Prifung, ob dem Land Baden-Wirttemberg gegen einen Dritten Schadenersatzanspriiche zustehen,
ist die Meldung eines Unfalls auf dem Dienstweg Giber das Seminar an das Regierungsprasidium Stuttgart,
Schule und Bildung erforderlich. Das amtliche Formulare erhalten Sie hier.

6. Dienstweg / Dienstlicher Schriftverkehr

Dienstweg:

Lehramtsanwarterin / Lehramtsanwarter - Schulleitung - Seminar - Regierungsprasidium

Fir Lehramtsanwarterinnen und Lehramtsanwarter geht der Dienstweg uber die Schulleitung an das Se-
minar. Vom Seminar wird das Schreiben ggf. an das Regierungsprasidium Stuttgart weitergeleitet. Bei
Anfragen, Eingaben, Antrdgen usw. an eine vorgesetzte Dienststelle ist grundsatzlich der Dienstweg ein-
zuhalten.

7. Essenmarken

Es besteht die Moglichkeit, in der Mensa der Fachhochschule ein Mittagessen einzunehmen. Essenmar-
ken kénnen an Donnerstagen von 8.00 — 8.40 Uhr bei Herrn Planer (Hausmeister) erworben werden. Ohne
Essenmarken wird Essen grundsatzlich nicht ausgegeben.

8. Fachraume

Fach Raum Ansprechperson
Padagogik 025 Fr. Neidhardt

Schulrecht 025 Frau lligen
Schuleingangsstufe 025 Fr. Dietrich

Aktuelle Zeitschriften 025 jeweilige Vertreter_in des Faches
Leitperspektive BNE 025 Fr. Grof3 / Hr. Wilcke
Deutsch 137 Fr. Deinet / Fr. Dietrich
Sachunterricht Literatur 037 Fr. Grof3 / Hr. Wilcke
Sachunterricht Medienraum 031 Fr. Grof3 / Hr. Wilcke
Mathematik u13 Fr. Stein

Englisch 134 Fr. Lehrmayer / Hr. Humpfer
Sport 006 Fr. Maurer

Religionen 127 Fr. Buhler

Musik 006 Fr. Strohal

Bildende Kunst u10 Fr. Deinet

Textil u10 Fr. Deinet

—
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Weitere Raumlichkeiten:

Coachingraum u16 Coaching-Team
Raum der Stille 040 Fr. Buhler
Papierwerkstatt 032 Fr. Grof}

Labor 030 Hr. Wilcke
Werkstatt uo9 Hr. Winsch
Mediaspace 111 Hr. Winsch
Parlando - Kaffeekuiche vor 122

9. Ferienregelung
Bitte beachten Sie, dass fur alle Seminarveranstaltungen die Ferienregelung der Stadt Nurtingen (Semi-
narstandort) gultig ist. Es ist mdglich, dass diese Ferienregelung mit der 6rtlichen Regelung der Schule
nicht Gbereinstimmt.

10. Forderverein

Das Seminar wird durch einen Forderverein unterstitzt. Der Férderverein ist ein gemeinnutziger Verein,
dessen Zweck laut Satzung die ,Férderung der Aus- und Fortbildungsarbeit* am Seminar ist. Die Forde-
rung ist in besonderem Male darauf angelegt, Schwerpunkte der Qualifizierung von Lehrerinnen und Leh-
rern im Hinblick auf Offnung von Schule und Unterricht, auf praktisches und selbstandiges Lehren und
Lernen zu setzen. Mittel des Vereins werden z.B. flr Projekte, Anschaffung von besonderer Literatur,
Preise etc. verwendet. Wir freuen uns jederzeit Uber neue Mitglieder. Das Formular fur die Beitrittserkla-
rung finden Sie hier.

11. Formulare
Fir Ausbildung und Prifung benétigte Formulare finden Sie auf der Homepage des Seminares.

12. Krankenkasse, Krankenversicherung
siehe: Beihilfe und Krankenversicherung

13. Krankmeldung
siehe: Versaumnisse

14. Landesbeamtengesetz

Da Lehramtsanwarterinnen und Lehramtsanwarter wahrend der Ausbildungszeit Beamtinnen / Beamte
auf Widerruf sind, gilt fir sie - mit entsprechenden Ausnahmen - das Beamtenrecht.

Das Landesbeamtengesetz kann an den Schulen eingesehen werden. Die Berufsverbande stellen oftmals
den Lehramtsanwarterinnen und Lehramtsanwartern den vollen Gesetzestext kostenlos zur Verfligung.

15. Mutterschutz, Elternzeit, Pflegezeit und Arbeitsschutz

Wichtige Information hierzu sind der Verordnung der Landesregierung uber die Arbeitszeit, den Urlaub,
den Mutterschutz, die Elternzeit und den Arbeitsschutz der Beamtinnen, Beamten, Richterinnen und Rich-
ter (Arbeitszeit- und Urlaubsverordnung — AzUVO) vom 29. November 2005 (glltig ab 01. Januar 2006)
zu entnehmen. Bei weiteren Fragen wenden Sie sich bitte direkt an die Verwaltung.

16. Nebentatigkeit

Lehramtsanwarterinnen und Lehramtsanwarter sind Beamtinnen und Beamte auf Widerruf. Zur Uber-
nahme einer Nebenbeschaftigung nach § 83 LBG gegen Vergitung ist eine vorherige Genehmigung not-
wendig. Sie wird von der Seminarleitung erteilt. Bitte kommen Sie mdglichst friihzeitig zur vorausgehenden
Beratung auf die Seminarleitung zu.

—
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SEMINAR FUR AUSBILDUNG UND FORTBILDUNG DER LEHRKRAFTE
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Lehramtsanwarterinnen und Lehramtsanwarter, die eine Nebentatigkeit aufnehmen oder weiterfiihren wol-
len, richten ihren Antrag auf Genehmigung der Nebentatigkeit Uber das Seminar bis spatestens
01.03.2024 an die Seminarleitung.

17. Personalrat

Fir Lehramtsanwarterinnen und Lehramtsanwarter gibt es einen gewahlten Ortlichen Personalrat in dem
fir die Schule zustandigen Schulamtsbereich. Die Namen der Personalratsmitglieder werden an den
Schulen veroffentlicht.

In Personalfragen kénnen sich die Lehramtsanwarterinnen und Lehramtsanwarter gerne auch an den PR
des Schulamtsbezirkes Nurtingen wenden.

18. Reisekosten

Fur Fahrten zu Ausbildungsveranstaltungen erhalten die Lehramtsanwarterinnen und Lehramtsanwarter
auf Antrag eine Reisekostenerstattung.

Die Wegstreckenentschadigung ist ein Kostenersatz fir Fahrten, die mit dem privaten Kraftfahrzeug, dem
Fahrrad, E-Bike oder Pedelec zuriickgelegt wird.

Fir Fahrten mit dem PKW betragt die Wegstreckenentschadigung 30 Cent pro Kilometer, bei der Bildung
von Fahrgemeinschaften 35 Cent pro Kilometer (fir die Fahrerin / den Fahrer). Flir Fahrten mit dem Fahr-
rad, dem E-Bike oder dem Pedelec betragt die Kostenerstattung 25 Cent pro Kilometer. Fahrten mit Bahn
oder Bus kdnnen ebenso abgerechnet werden, dem Antrag muss aber immer ein Nachweis (Fahrkarte)
beigefligt sein.

Reisekosten kdnnen rickwirkend bis zu einem halben Jahr abgerechnet werden.

Das Merkblatt mit detaillierten Informationen ist auf der Homepage unter Ausbildung / Kurs / Formulare /
Dokumente zu finden, ebenso sind dort die Reisekostenformulare eingestellt.

19. Schulpsychologische Beratungsstelle
Schulpsychologische Beratungsstelle Nartingen
Marktstrafl’e 14 (Eingang Uber Kirchstralie)
72622 Nirtingen

20. Seminarausweis

Fortbildung der Lehrkrafte
] Nortingen (Grundschule)

Seminarausweis®’ " -

Geboren am
Dieser Ausweis ist glitig wahrend der Ausbildung
vom: 01.02.2023 bis: 31.07.2024

Fur den Zeitraum des Vorbereitungsdienstes erhalten die Lehramtsanwarterinnen und Lehramtsanwarter
einen Seminarausweis, der unmittelbar nach der Eréffnung des Kurses ausgehandigt wird.

21. Versaumnisse, Krankmeldung, Freistellung und Beurlaubung

Als Beamtinnen und Beamte auf Widerruf unterliegen die Lehramtsanwarterinnen und Lehramtsanwarter
den entsprechenden beamtenrechtlichen Vorschriften. Wegen der Zuordnung zu Seminar und Schule sind
folgende zusatzliche Regelungen erforderlich:

— Sollten Sie krank sein, informieren Sie bitte umgehend die Schulleitung und auf elektronischem
Weg das Seminar Uber die Poststellenadresse: poststelle@seminar-gs-nt.kv.bwl.de.

—
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— Sind Seminarveranstaltungen betroffen, informieren Sie bitte auch die betreffenden Ausbilder_in-
nen und lhre Ausbilderin / lhren Ausbilder in Padagogik.

— Gdf. erforderliche arztliche Bescheinigungen senden Sie bitte eingescannt auf elektronischem Weg
parallel an die Schulleitung und an die poststelle@seminar-gs-nt.kv.bwl.de.

— Sind Sie langer als 1 Woche krank, miissen Sie eine Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung Ihrer Arztin/
Ihres Arztes vorlegen. Dies erfolgt in Zukunft nicht mehr in Papierform, sondern elektronisch —
aufgrund des Dienstweges immer an die Schulleitung und parallel an die Poststelle des Seminars.

Falls eine Teilnahme an Ausbildungsveranstaltungen des Seminars aus triftigen Griinden nicht méglich
bzw. eine Beurlaubung erforderlich ist, bitten wir nachfolgende Regelungen zu beachten:

1. Die betreffenden Ausbilderinnen oder Ausbilder sind zu informieren. Es liegt in der Verantwortung
der Lehramtsanwarterin / des Lehramtsanwarters nachzufragen ob Bedenken Uber die Freistell-
ung / Beurlaubung bestehen.

2. Mindestens 2 Wochen vor Antritt wird an die Ausbilderin / den Ausbilder Padagogik ein schriftlicher
Antrag gestellt. Im Antrag sind die Griinde fiir die Freistellung / Beurlaubung darzulegen sowie das
Ergebnis der Ricksprache mit den betroffenen Ausbilderinnen und Ausbildern zu vermerken.

3. Die Ausbilderin / der Ausbilder Padagogik entscheidet Gber die Freistellung / Beurlaubung von
Lehrveranstaltungen.

4. Der bearbeitete Vorgang wird an die Verwaltung weitergeleitet.

Bei jeder Freistellung / Beurlaubung muss grundsétzlich gewahrleistet sein, dass die Inhalte versaumter
Seminarveranstaltungen nachgearbeitet werden. Wenn Beurlaubungen oder Versaumnisse ausschliel3-
lich auf Schultage fallen, informieren die Schulen / Schulleitungen das Seminar entsprechend.

22. Vorbereitungsdienstes Abbruch
Wird der Abbruch des Vorbereitungsdienstes erwogen, ist in jedem Fall unverziglich mit der Seminarlei-
tung Rucksprache zu halten.
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